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KAUNO JONO BASANAVICIAUS GIMNAZIJOS DIENYNU
SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Jono Basanavifiaus gimnazijos dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos aprasas reglamentuoja dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarka, dienyny iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng tvarka.

2.  Elektroninio dienyno duomeny pagrindu yra sudaromi: pagrindinio ugdymo dienynas,
vidurinio ugdymo dienynas, vidurinio ugdymo mokytojo dienynas, savarankiSko mokymosi ir
mokymo namuose dienynas, neformaliojo ugdymo dienynas.

3. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno pagrindu tvarkos apraSas parengtas
vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 (Svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375 redakcija.

4. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprase vartojamos
sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
komunikavimo technologijas.

Kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir
kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

5. Gimnazijos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir
jo duomeny pagrindu sudaryti dienynus priimtas gimnazijos tarybai pritarus (gimnazijos tarybos
2011 m. birzelio 20 d. protokolas Nr. 12-05).

6. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos

Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.
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7. Elektroninio dienyno sudarymo ir tvarkymo tvarkos aprasas skelbiamas gimnazijos

interneto svetainéje.

I1. DIENYNO, SUDARYTO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS, PRIEZIURA

8. Dienyno vartotojai pagal suteiktas teises skirstomi j tokias grupes:

8.1. administratoriai;

8.2. dalyky mokytojai;

8.3. klasiy vadovai;

8.4. mokiniy tévai (globéjai, riipintojai);

8.5. mokiniai.

9. Administratoriy funkcijos:

9.1. siysti praneSimus visiems elektroninio dienyno vartotojams;

9.2. kurti, redaguoti, paSalinti, perkelti, grupuoti gimnazijos, mokiniy, tévy (globéjy),
mokytojy, klasiy, grupiy duomenis;

9.3. ,uzrakinti“ ir ,atrakinti pusmeciy (semestry) rezultatus bei mokiniy grupes
mokytojams;

9.4. ,uzrakinti ir ,atrakinti“ pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo ir brandos
egzaminy pasirinkimo funkcijas mokiniams;

9.5. jraSyti pavaduojancius asmenis;

9.6. sudaryti mokiniy grupes;

9.7. generuoti ataskaitas;

9.8. teikti informacija elektroninio dienyno vartotojams;

9.9. vykdyti elektroninio dienyno funkcionavimo priezitir;

9.10. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 1 dienos suvesti visus naujai atvykusiy
mokiniy duomenis;

9.11. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 10 dienos uztikrinti, kad elektroniniame
dienyne buty suvesti klasiy, grupiy, mokiniy, mokytojy, klasiy vadovy duomenys, tvarkara$ciai,
duomenys apie mokiniy tévus (globéjus; riipintojus);

9.12. sistemingai kontroliuoti, kaip dalyky mokytojai, klasiy vadovai pildo
elektroninj dienyng ir per praneSimy sistema teikti apie tai informacijg, pastabas ir pasiiilymus
mokytojams, klasiy vadovams;

9.13. sistemingai kontroliuoti, kad klasiy vadovai ne re¢iau kaip kartg per dvi savaites
uzfiksuoty (pateisintos; pateisintos d¢l ligos) mokiniy praleistas pamokas;

9.14. ne véliau kaip viena savaité prieS pusmecio (semestro) data ,,atrakinti*

mokytojams pusmeciy (semestry) rezultatus ir mokiniy grupes;



9.15. per tris darbo dienas po pusmecio pabaigos ,,uzrakinti “ mokytojams pusmecius
(semestrus) ir grupes;

9.16. koreguoti pusmeciy jvertinimus Vidurinio ugdymo programos mokiniams,
pakeitusiems mokymosi kursg i§ B | A arba pasirinkusiems nauja dalyka ir i§laikiusiems jskaitg;

9.17. kontroliuoti, kad dalyky mokytojai laiku uzfiksuoty grupes ir mokiniy pusmeciy
(semestry) pazymius;

9.18. kontroliuoti ir uztikrinti, kad mokiniai ir jy tévai (globéjai; riipintojai) biity ne
véliau kaip per dvi savaites informuoti apie mokiniy lankomumag ir mokymosi pasiekimus per
semestrg (metus).

10. Dalyky mokytojy funkcijos:

10.1. sistemingai pildyti dienyng, zyméti mokiniy lankomuma, jrasyti kontroliniy
darby ir kitus jvertinimus, jrasyti pamoky temas, skiriamus namy darbus, nurodant jy atlikimo
terming;

10.2. laiku i8vesti pusmeciy (semestry) pazymius;

10.3. laiku sudaryti déstomy dalyky tvarkarastj;

10.4. rasyti praneSimus dienyno administratoriams, mokytojams, mokiniams, mokiniy
tévams (globéjams; rtipintojams);

10.5. sistemingai teikti informacijag mokiniams, jy tévams (globéjams; ripintojams),
klasiy vadovams apie mokiniy lankomuma, pasiekimy pazanga, motyvacijg ir namy uzduociy
atlikimg per praneSimy sistema;

10.6. pagal poreikj instruktuoti mokinius, iSspausdinti ataskaitas apie instruktazus,
surinkti mokiniy parasus ir atiduoti saugojimui j gimnazijos rasting;

10.7. nuolat bendradarbiauti su mokinius mokanciais mokytojais, klasiy vadovais,
dienyno administratoriais elektroninio dienyno pildymo, sistemingo mokiniy Zziniy vertinimo
klausimais.

11. Klasiy vadovy funkcijos:

11.1. sistemingai pildyti klasés dienyna;

11.2. generuoti ataskaitas;

11.3. pildyti socialinés-pilietinés veiklos dienyna;

11.4. jvesti ir koreguoti duomenis apie klase, klasés mokinius, jy tévus (globéjus);

11.5. sistemingai perzitréti mokiniy pazymius, lankomumag ir informuoti mokinius bei
ju tévus (globéjus; riipintojus);

11.6. isspausdinti pusmeciy (semestry)  ataskaitas ir jas pasiraSytinai jteikti
mokiniams/jy tévams;

11.7. bendradarbiauti su klasés mokinius mokanciais mokytojais, dienyno

administratoriais elektroninio dienyno pildymo, sistemingo mokiniy ziniy vertinimo klausimais.



12. Tévy (globéjy; rapintojy) funkcijos:
12.1. sistemingai prisijungti prie elektroninio dienyno ir perzitiréti vaiko elektroning
pazymiy knygute, gautus privacius pranesimus ir vaikui siystus pranesimus;
12.2. sistemingai siysti praneSimus klasés vadovui apie perziiiréta vaiko pazymiy
knygute;
12.3. bendradarbiauti su vaikg mokanciais dalyky mokytojais praneSimy pagalba
aptariant pasiekimy pazangg, lankomuma ir namy darby atlikima;
12.4. esant batinybei, laiku pakeisti duomenis apie vaikg ir asmenine informacijg;
12.5. prasyti ir gauti pasiraSytinai vaiko semestry/metines ataskaitas.
13. Mokiniy funkcijos:
13.1. sistemingai (kasdien) prisijungti prie elektroninio dienyno ir perzitréti
elektroning pazymiy knygute, gautus praneSimus, pagyrimus/pastabas;
13.2. sistemingai dométis elektroniniame dienyne pateikta informacija apie pamoky
tvarkarastj, gautus jvertinimus, lankomumo rezultatus ir esant neatitikimams, nedelsiant informuoti

dalyky mokytojus ir klasés vadovus.

I11. DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA,
DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

14. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutinés rugpjiicio ménesio darbo dienos, uz
duomeny i$saugojima, iSspausdinimg ir perkélimg j skaitmenines laikmenas atsakingas direktoriaus
pavaduotojas ugdymui:

14.1. 1§ elektroninio dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting*;

14.2. iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomeny juose teisinguma,
tikruma, ir deda } byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , D¢l dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy patvirtinimo* nustatyta tvarka;

14.3. kitus dienyno skyrius perkelia j skaitmening laikmena.

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j
skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

16. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai iS§spausdinami kiekvieng kartg atlikus instruktazg. Mokiniai instruktazy
lapuose pasiraso. Dalyky mokytojai, klasés vadovai vykde instruktazus ,,Saugaus elgesio ir kity

instruktazy“ lapus su mokiniy paraSais perduoda j rasting.



17. Elektroniniame dienyne fiksavus pusmeciy, metinius vertinimo rezultatus, jie
patvirtinami ,,uzrakinant* jrasytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus per 3 darbo dienas nuo
pusmecio pabaigos.

18. Mokiniy ugdomagja veiklg vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per mokslo
metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

19. FElektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg —
klaidingg zodj, tekstg ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu jg iStaiso.
Taisymas fiksuojamas suraSant akta, kuriame buty nurodyti duomenys, kurie buvo pakeisti,
asmenys, kurie keité duomenis, duomeny Keitimo data ir kt.).

20. Asmenys, elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji iSspausdinantys ir
vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

21. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu

dienyno sudaryma, jo i$spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.
IVV. DIENYNO SAUGOJIMAS

22. Sudarytas, i$spausdintas ir perkeltas | skaitmenines laikmenas dienynas saugomas
Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-
1776/V-83 ,,.Dél bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*
nustatyta laika.

V. DIENYNO PASLAUGOS TIEKEJAS

23. Dienyno paslaugos teikéjas yra UAB ,,Nacionalinis §vietimo centras®, jmonés kodas
300652639, adresas: S.Zukausko g. 49-89, LT-09131 Vilnius.
24. Naudojimosi dienynu sutartiniai Saliy (Kauno Jono Basanavi¢iaus gimnazija ir UAB

,Nacionalinis Svietimo centras®) jsipareigojimai apibrézti sutartimi, kuri kasmet atnaujinama.
V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Elektroninio dienyno naudotojai, pazeide Sios tvarkos apraSo nuostatas, atsako teisés

akty nustatyta tvarka.




